
【申請情報一括確認ツール操作手順】
操作手順

大区分 中区分 小区分
1 「ファイル選択」

ボタン押下
【メニュー】
①「ファイル選択」ボタンを押下します。

2 ファイル選択 【ファイル選択子画面】
①取込対象ファイルを選択して「開く」ボタ
ンを押下します。

3 ファイルパス取得 【メニュー】
①「ファイルパス」に，選択した取込対象
ファイルのパスが表示されます。

4 ファイル取込 「出力」ボタン押
下

【メニュー】
①「出力」ボタンを押下します。

5 ファイル出力 「確認」シートへ
の出力

【確認】
①取込対象ファイルの「身分事項１」「身分
事項２」「申請情報入力（区分）」シートの
入力項目部分が，行列変換されて「確認」
シートに出力されます。

（留意事項）
在留資格「留学」選択時には「申請情報入力
(区分P)」シートのヘッダー項目「現在の在留
期間中の在学状況(複数選択可)」欄はExcelの
仕様上，取込を実施することができないため
確認シートではグレーアウトしています。お
手数ですが，申請情報一括登録用テンプレー
トと合わせて入力値を確認願います。

操作内容項番 タイトル

ファイル選択ファイル選択～出
力

操作画面



大区分 中区分 小区分
操作内容項番 タイトル 操作画面

6 「クリア」ボタン
押下

【メニュー】
①「クリア」ボタンを押下する。

7 ファイルパス削除 【メニュー】
①「ファイルパス」に表示した取込対象ファ
イルのパスが削除される。

8 「出力」ボタン押
下

【メニュー】
①ファイル未選択状態で「出力」ボタンを押
下する。

9 エラーメッセージ
表示

【エラー子画面】
①エラーメッセージが表示される。

10 対象外ファイル選
択

【メニュー】
①取込対象外ファイル選択状態で「出力」ボ
タンを押下する。

11 エラーメッセージ
表示

【エラー子画面】
①エラーメッセージが表示される。

12 「ファイル未選択
時」「対象外ファ
イル選択時」以外
のエラー発生時

エラーメッセージ
表示

【エラー子画面】
①エラーメッセージが表示される。
※取込対象ファイルの消失等，特殊なケース
のエラーが発生した場合に本エラーメッセー
ジが表示されます。

エラー処理

ファイルクリア ファイルパス削除

ファイル未選択時
エラー

対象外ファイル選
択時エラー


