
交付請求書の作成方法（受取希望場所を指定する場合） 

 

証明書の受取方法として「窓口受取」を選択した場合は，登記所のほかに法務局証明サ

ービスセンターを証明書の受取希望場所に指定することができます。この場合には，「受

取場所選択」ボタンをクリックして，受取を希望する法務局証明サービスセンターを選択

してください。 

 

〈入力例〉 
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〈交付請求書の作成〉  

１ 請求書の選択 

   かんたん証明書請求にログインすると，「証明書請求メニュー」画面が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

※ 証明書請求における操作方法については，ヘルプの「証明書請求メニュー」画面

ヘルプも参照してください。 

 

「証明書請求メニュー」画面から，交付請求書（登記事項証明書） を選択します。 
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２ 請求書の作成（Step1） 

（１）会社・法人指定方法の選択（Step1-1） 

「証明書請求メニュー」画面から，交付請求書（登記事項証明書）を選択すると，

「Step1-1 会社・法人指定方法の選択」画面が表示されますので，オンライン会社・

法人検索を使う方法又は会社・法人情報を直接入力する方法のどちらかを選択しま

す。 
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（２）請求情報の入力（Step1-2） 

会社・法人指定方法を選択した後，「Step1-2 請求情報の入力」画面が表示され

ますので，請求情報を入力し，「次へ」ボタンをクリックします。 
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（３）交付情報の入力（Step1-3） 

「交付方法」欄で「窓口受取」を選択します。「Step1-2 請求情報の入力」画面

の請求情報の入力内容を形式チェックしてエラーがなかった場合は，「Step1-3 交

付情報の入力」画面が表示されます。 

なお，初期表示画面は，請求情報の証明書の交付方法として「郵送」を選択した

場合の画面となっています。 

 

①  「交付方法」欄で「窓口受取」を選択します。「Step1-3 交付情報の入力」画

面の交付方法の項目が以下の画面のとおりに切り替わりますので，「受取人情報」

欄を入力し，「受取場所選択」ボタンをクリックします。 
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なお，「請求者（氏名）」，「受取人情報」欄の「郵便番号」，「住所」及び「氏

名」には，申請者情報の登録の際に入力した情報が初期表示されますので，必要に

応じて修正してください。 

 

②  「受取場所選択」画面が表示されますので，「都道府県選択」欄で，受取を希望

する場所の都道府県を選択し，「法務局証明サービスセンター選択」欄に表示され

ている法務局証明サービスセンターから選択してください。 
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③ 「交付情報の入力」画面に戻りますので，交付情報を確認し，「次へ」ボタンをク

リックします。 
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④  次のメッセージが表示されますので，証明書の受取を希望する法務局証明サービ

スセンターを確認の上，「ＯＫ」ボタンをクリックします。 
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（４）入力内容の確認（Step1-4） 

交付情報の入力の完了後，「Step1-4 入力内容の確認」画面が表示されます。 

入力内容を確認し，修正等がなければ「確定」ボタンをクリックします。 

 

    

 

（５）「納付情報入力」画面が表示されますので，以降の手続を行ってください。 

 

 「Step2 納付情報入力」画面の操作方法については，ヘルプの「請求書作成 － [商

業・法人]交付請求書（登記事項証明書）」画面ヘルプを参照してください。 
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