
①登記・供託オンライン申請システムのダウ
ンロードページ（http://www.touki-
kyoutaku-
online.moj.go.jp/download.html）から，
「ソフトウェアのダウンロード」をクリック
します。 

②「ダウンロード」をクリック 
します。 

③「インストール」をクリックし， 
インストールを行います。 
インストールが完了するまでお待ち 
ください。 
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⑤「はい」をクリックしてください。 
デスクトップ上に，右のような申請用総合ソフトの 
ショートカットが作成されます。 
 
このショートカットをクリックすることにより， 
申請用総合ソフトを起動することができます。 
 
 

④この画面が出た場合には，「はい」
をクリックし，ソフトウェアの更新が
完了するまでお待ちください。 

申請用総合ソフトのダウンロードは完了です。 
 
なお，登記すべき事項のオンライン提出に 
あたっては，登記・供託オンライン申請シス
テムの申請者情報の登録が必要です。 
 
登録が未了の場合には，登記・供託オンライ
ン申請システムのトップページ
（http://www.touki-kyoutaku-
online.moj.go.jp/index.html）から，申請者
情報の登録を行ってください。 
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②画面左上の「申請書作成」
をクリックします。 

③「商業登記申請書」内の「登記すべき事項の事前提出書」の中から，「登記事項提
出書（登記申請用）（会社用）：株式会社，特例有限会社，合名会社，合資会社，合
同会社，外国会社【署名不要】」を選択し，右下の「選択」をクリックします。 

①申請用総合ソフトを起動して，申請者情報登録の
際に登録した申請者ＩＤとパスワードを入力し，
「ＯＫ」をクリックします。 
 
※ 申請者ＩＤ等の登録をしていない場合には，
「申請者ＩＤをお持ちでない場合」をクリックし，
申請者情報登録を行ってください。 



分かりやすい件名を自由に入力
してください。 

登記すべき事項については，「別紙表示」をクリックしてください。 
次の画面が表示されます。 

⑤「作成例の種別」
から「株式会社関
係」を選択します。 
作成例の中から該当
するものを選択し，
「転記」をクリック
してください。 

分かる場合に入力します。 

④会社種別，商号，本店等 
必要事項を入力します。 



⑥作成例が表示されます
ので，役員変更の内容に
応じて必要な情報を入力
します。 
作成後，「終了」を 
クリックしてください。 

⑦登録免許税，添付書類等についても，
必要事項を入力します。 

一般的な添付書類の例については，法務局
HP「商業・法人登記の申請書様式」
（http://houmukyoku.moj.go.jp/homu/
COMMERCE_11-1.html）を参照してく
ださい。 

株式会社の役員変更に係る登録免許税は，
30,000円（資本金の額が１億円以下の
会社については，10,000円）です。 

登記所に印鑑を提出している代表取
締役が退任し，新たな代表取締役が
就任する場合等，印鑑の届出をする
場合には「有」を選択します。 
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⑪「委任事項」欄，「年月日」欄に必要事項を入力してください。 
委任事項の具体的な記載例については，法務局HP「商業・法人登記の申請書様式」
（http://houmukyoku.moj.go.jp/homu/COMMERCE_11-1.html）を参照してく
ださい。 
 

⑧申請人等についても，必要事項を
入力します。  
代理人については，代理人が申請 
する場合にのみ入力します。 

⑨申請先の登記所を選択します。 
「申請先登記所選択」をクリックすると， 
右の画面が開きます。 
該当する登記所を選択し，「設定」を 
クリックします。 

⑩代理人が申請をする場合には， 
「委任状の作成」をクリックします。 

管轄の登記所については，法務局HP
「管轄のご案内」
（http://houmukyoku.moj.go.jp/h
omu/static/kankatsu_index.html）
を参照してください。 
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⑫入力事項について，形式的な
チェックを行います。 
画面左上の「チェック」を 
クリックしてください。 

エラーがない場合
には，このような
画面が表示されま
すので，「OK」を
クリックしてくだ
さい。 

エラーがある場合には，エラー
箇所が表示されますので，該当
箇所を修正し，再度チェックを
行ってください。 

⑬「完了」をクリックします。 

⑭「はい」をクリックし，
保存します。 

登記事項提出書の作成は完了
です。 
 
次は，作成・保存した登記事
項提出書のデータを，オンラ
イン上で登記所に提出します。 

⑮保存完了のメッセージが
表示されますので「OK」
をクリックします。 



②画面左上の「申請書作成」
をクリックします。 

③「商業登記申請書」内の「登記すべき事項の事前提出書」の中から，「登記事項提
出書（登記申請用）（法人等用）：会社以外の法人，特定目定会社等【署名不要】」
を選択し，右下の「選択」をクリックします。 

①申請用総合ソフトを起動して，申請者情報登録の
際に登録した申請者ＩＤとパスワードを入力し，
「ＯＫ」をクリックします。 
 
※ 申請者ＩＤ等の登録をしていない場合には，
「申請者ＩＤをお持ちでない場合」をクリックし，
申請者情報登録を行ってください。 



登記すべき事項については，「別紙表示」をクリックしてください。 
次の画面が表示されます。 

⑤登記すべき事項を
入力し，「終了」を
クリックします。 
 

法務局HP「商業・法人登記の申請書様式」
（http://houmukyoku.moj.go.jp/homu/COMMERCE_11-1.html）に，
資産の総額の変更に係る登記申請について，登記すべき事項をオンラインによ
り提出する場合の別紙の例を掲載していますので，参照してください。 

分かりやすい件名を自由に入力
してください。 

分かる場合に入力します。 

④名称，主たる事務所，登記の事由
等，必要事項を入力します。 
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⑥登記免許税については，「非課税又は軽減措置」
を選択します。 

⑦添付書類についても，
必要事項を入力します。 

主な法人については，法務局HP「商業・法人登記の申請書様式」
（http://houmukyoku.moj.go.jp/homu/COMMERCE_11-1.html）に
資産の総額の変更に係る登記申請について，一般的な添付書類の例を掲載 
していますので，参照してください。 

⑧申請人等についても，必要事項を 
入力します。  
代理人については，代理人が申請する
場合にのみ入力します。 
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⑪「委任事項」欄，「年月日」欄に必要事項を入力してください。 
委任事項の具体的な記載例については，法務局HP「商業・法人登記の申請書様式」
（http://houmukyoku.moj.go.jp/homu/COMMERCE_11-1.html）を参照して
ください。 
 

⑨申請先の登記所を選択します。 
「申請先登記所選択」をクリックすると，
右の画面が開きます。 
該当する登記所を選択し，「設定」を 
クリックします。 

⑩委任状を要する場合（代理人が
申請をする場合）には，「委任状
の作成」をクリックします。 

管轄の登記所については，法務局HP
「管轄のご案内」
（http://houmukyoku.moj.go.jp/
homu/static/kankatsu_index.ht
ml）を参照してください。 
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⑫入力事項について，形式的な
チェックを行います。 
画面左上の「チェック」を 
クリックしてください。 

エラーがない場合
には，このような
画面が表示されま
すので，「OK」を
クリックしてくだ
さい。 

⑬「完了」をクリックします。 

⑭「はい」をクリックし，
保存します。 

⑮保存完了のメッセージが
表示されますので，
「OK」をクリックします。 

登記事項提出書の作成は完了
です。 
 
次は，作成・保存した登記事
項提出書のデータを，オンラ
イン上で登記所に提出します。 

エラーがある場合には，エラー
箇所が表示されますので，該当
箇所を修正し，再度チェックを
行ってください。 



①「商業・法人」タブの中から，
送信する登記事項提出書を選択
します。 

②「申請データ送信」を
クリックします。 

③送信する登記事項提出書の
「送信対象」欄にチェックを
つけます。 

④「送信」をクリックします。 

なお，登記事項提出書の送信ができるのは， 
月曜から金曜まで（国民の休日・祝日，１２月
２９日から１月３日までの年末年始を除く。）
の８時３０分から２１時までです。 



⑦「到達」の欄が表示されると，送信完了です。 
「到達」ボタンをクリックすると，以下のような「到達通知」画面が表示されます 
ので，「ファイル」から「印刷」を選択し，到達通知を印刷します。 

⑤送信の確認メッセージ
が表示されますので，
「OK」をクリックします。 

⑥登記事項提出書の送信後，
「更新」をクリックします。 

最後に，申請書，添付書類，到達通知画面を
印刷したもの等を合わせて登記所へ提出しま
す。 
申請書及び委任状（必要な場合）については，
登記事項提出書作成時に入力したデータを使
用して簡単に作成することができます。 



①申請書を作成したい案件を選択し，
「表示」から「申請書」を選択します。 

②画面に申請書が表示されますので，
「ファイル」から「印刷」を選択し，
申請書を印刷します。 

③印刷した申請書については，申請人の氏名の横に登記所届出印を押し（※），
登録免許税の額に相当する金額の収入印紙又は領収証書を貼付します。 
添付書類，到達通知画面を印刷したもの（「２－２．登記事項提出書の送信」
（http://www.moj.go.jp/content/001254315.pdf）⑦ 参照）とともに，
管轄の登記所に提出してください。 
 

また，申請書が複数ページになる場合には，各ページのつづり目に契印してくだ
さい。 
 

※代理人が申請する場合には，代理人の氏名の横に代理人の印鑑を押し，委任状
に登記所届出印を押してください。 

申請書及び一般的な添付書類の作成例等については，法務局HP
「商業・法人登記の申請書様式」
（http://houmukyoku.moj.go.jp/homu/COMMERCE_11-
1.html）を参照してください。 
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