
申請書情報の作成 
（１）申請用総合ソフトを起動して，申請者ＩＤ及びパスワードを入力し，「Ｏ

Ｋ」ボタンをクリックします。 

 
（２）「処理状況表示」画面が表示されますので，「申請書作成」ボタンをクリッ

クします。 

 
（３）「申請様式一覧選択」画面が表示されますので，「電子証明書発行申請書【署

名要】」を選択し，「選択」ボタンをクリックします。 

 



（４）「申請書作成・編集」画面が表示されますので，作成する申請書の件名を

入力します。 
 ※件名は，利用者の管理のための項目ですので，自由に設定してください。 

 
（５）電子納付を行う際に必要となる納付情報の「氏名または法人団体名」を，

全角カナ２４文字以内で入力します。 

 
（６）申請対象である会社・法人の情報を入力します。 

 
（７）被証明者の「資格」「氏名」「生年月日」を全角文字で入力します。 



 
（８）「電子証明書の有効期間」を選択します。選択した期間に応じて，「手数料」

が自動的に入力されます。 

 
（９）「申請人（被証明者本人）」の情報として，氏名を全角文字で入力します。 

 
（１０）申請を行う「申請先登記所」を入力します。「申請先登記所選択」ボタ

ンをクリックします。 

 

 
 
 
 
（１１）「登記所選択」画面から都道府県を選択し，下側に表示される登記所の



一覧から，会社・法人の本店又は主たる事務所の所在地を管轄する登記所を選択

して，「設定」ボタンをクリックします。 

 
（１２）「申請先登記所」が入力されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（１３）必要事項の入力が完了したら，「チェック」ボタンをクリックして，申



請書の形式チェックを行います。その後，「完了」ボタンをクリックして，申請

書情報の作成を完了します。 

 


