
別 表                                                                       

変更等の届出事項等一覧表  

 

届 出 事 項  記 載 事 項  添 付 書 類  

商号の変更  

 

１ 変更年月日  

２ 新商号  

３ 旧商号  

 

本 店 そ の 他 の 営 業

所の所在地の変更  

 

１ 変更年月日  

２  所 在 地 の 変 更 を し た 本 店 又 は

その他の営業所の名称  

３ 変更後の所在地  

４ 変更前の所在地  

・ 写真（外観，受付，標識，執 

務室，応接室等）  

・ フロア図（写真を撮った位置， 

方向を明記）  

営 業 所 の 名 称 の 変

更 

１ 変更年月日  

２ 新名称  

３ 旧名称  

 

営業所の設置  

 

          

１ 設置年月日  

２ 設置した営業所の名称 

３ 所在地  

・ 写真（外観，受付，標識，執 

務室，応接室等）  

・ フロア図（写真を撮った位置， 

方向を明記）  

営業所の廃止  

 

１ 廃止年月日  

２ 廃止した営業所の名称 

３ 所在した場所  

 

役 員 等 の 氏 名 の 変

更 

 

１ 変更年月日  

２ 役職名又は呼称  

３ 変更後の氏名  

４ 変更前の氏名  

・ 住民票の写し（本籍の記載の 

あるものに限る。）又はこれに

代わる書面  

役 員 等 の 住 所 の 変

更 

 

１ 変更年月日  

２ 役職名又は呼称  

３ 氏名  

４ 変更後の住所  

５ 変更前の住所  

・ 住民票の写し（本籍の記載の 

あるものに限る。）又はこれに

代わる書面  

 

役 員 等 の 役 職 名 又

は呼称の変更  

 

１ 変更年月日  

２ 氏名  

３ 変更後の役職名又は呼称  

４ 変更前の役職名又は呼称  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



届 出 事 項  記 載 事 項  添 付 書 類  

役員等の変更  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 変更年月日  

２ 就任又は退任の別  

３ 役職名又は呼称  

４  変 更 が あ っ た 役 員 等 の 氏 名 及

び住所  

５ 自ら事業を営み，若しくは事業

を営む者の使用人となり，又は他 

の 法 人 の 役 員 若 し く は 使 用 人 と

なっているときは，これを使用す

る 者 の 氏 名 又 は 当 該 法 人 の 商 号

若しくは名称，その住所及び当該

事 業 の 種 類 又 は 当 該 法 人 の 業 務

の種類  

  （退任の場合，５は記載不要）  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 住民票の写し（本籍の記載の 

あるものに限る。）又はこれに

代わる書面  

２ 取締役である弁護士が法第６ 

条第２項ただし書に定める所属

弁護士会の推薦を受けた者であ 

るときはその旨を証明する書面 

の写し（取締役弁護士のみ）  

３ 代表者が，別紙様式第２号に

より作成した，法第５条各号に 

該当しない者であることを誓約 

し，氏名を自署した書面  

 注  代 表 者 が 日 本 語 を 解 さ な い 者 で あ る と き

は ， 翻 訳 者 が こ の 書 面 の 性 質 ， 記 載 内 容 ，

関 係 法 令 及 び 当 該 届 出 手 続 に つ い て 正 確 に

翻 訳 し ， 伝 達 し た こ と を 証 明 す る 添 書 を 同

翻 訳 者 の 署 名 及 び 翻 訳 年 月 日 と と も に ， こ

の 書 面 の 下 部 余 白 に 記 載 。  

４  新 規 に 就 任 し た 役 員 等 の う

ち，法第４条第１項第３号に規

定する役員について，別紙様式

第３号により作成した，法第５

条第７号イからチまでに掲げる

各事由に該当しない者であるこ

とを誓約し，氏名を自署した書

面 

 注  当 該 役 員 が 日 本 語 を 解 さ な い 者 で あ る と

き は ， 上 記 ４ 記 載 の 注 の と お り 。  

（退任の場合は添付不要） 

役 員 で あ る 弁 護 士

の 所 属 弁 護 士 会 の

変更  

１ 変更年月日  

２ 氏名  

３ 変更後の所属弁護士会の名称  

４ 変更前の所属弁護士会の名称  

 

 

資本金の額の変更  

          

 

１ 変更年月日  

２ 変更後の資本金の額  

３ 変更前の資本金の額  

４ 変更の方法  

５ 変更の理由  

          

 

 

取 締 役 又 は 執 行 役

の う ち 代 表 権 を 有

する者の変更  

１ 変更年月日  

２ 変更の内容  

３  変 更 が あ っ た 取 締 役 又 は 執 行

役の氏名  

 

主要株主の商号，名

称 又 は 氏 名 及 び 住

所の変更  

 

１ 変更年月日  

２ 変更後の商号，名称又は氏名及 

び住所  

３ 変更前の商号，名称又は氏名及  

  び住所  

 

 



 

 

届 出 事 項  記 載 事 項  添 付 書 類  

主要株主の異動  

 

 

１ 異動年月日  

２ 異動のあった株主の商号，名称 

又は氏名及び住所  

３  異 動 の 前 後 の 持 株 数 及 び 持 株

比率  

 

 

役 員 等 が 新 た に 自

ら 

事 業 を 営 む よ う に

な 

ったとき  

１ 事業の開始年月日  

２ 当該役員等の氏名  

３ 事業の種類  

 

 

役 員 等 が 自 ら 営 ん

で 

い る 事 業 の 廃 業 等

を 

したとき  

１ 廃業等年月日  

２ 当該役員等の氏名  

３ 廃止等をした事業の種類  

 

 

役員等が，新たに事

業 を 営 む 者 の 使 用

人となり，又は他の

法 人 の 役 員 若 し く

は 使 用 人 と な っ た

とき  

１  使 用 人 又 は 役 員 と な っ た 年 月 

 日  

２ 当該役員等の氏名  

３  当 該 役 員 等 を 使 用 す る 者 の 氏

名 又 は 当 該 法 人 の 商 号 若 し く は

名称，その住所及び当該事業の種

類又は当該法人の業務の種類  

 

 

 

役員等が，事業を営

む 者 の 使 用 人 又 は

他 の 法 人 の 役 員 若

し く は 使 用 人 を 辞

めたとき  

 

１  使 用 人 又 は 役 員 を 辞 め た 年 月 

 日  

２ 当該役員等の氏名  

３  当 該 役 員 等 を 使 用 し て い た 者

の 氏 名 又 は 当 該 法 人 の 商 号 若 し

くは名称，その住所及び当該事業

の 種 類 又 は 当 該 法 人 の 業 務 の 種

類 

 

 

 

 

 

 

役員等が，事業を営

む 者 の 使 用 人 と な

り，又は他の法人の

役 員 若 し く は 使 用

人 と な っ て い る 場

合 に お け る 当 該 役

員 等 を 使 用 す る 者

の 氏 名 又 は 当 該 法

人 の 商 号 若 し く は

名称，その住所及び

当 該 事 業 の 種 類 又

は 当 該 法 人 の 業 務

の種類の変更  

１ 変更年月日  

２ 当該役員等の氏名  

３  変 更 後 の 当 該 役 員 等 を 使 用 す

る 者 の 氏 名 又 は 当 該 法 人 の 商 号

若しくは名称，その住所及び当該

事 業 の 種 類 又 は 当 該 法 人 の 業 務

の種類  

４  変 更 前 の 当 該 役 員 等 を 使 用 す

る 者 の 氏 名 又 は 当 該 法 人 の 商 号

若しくは名称，その住所及び当該

事 業 の 種 類 又 は 当 該 法 人 の 業 務

の種類  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



届 出 事 項  記 載 事 項  添 付 書 類  

重 要 な 使 用 人 の 氏

名の変更  

１ 変更年月日  

２ 変更後の氏名  

３ 変更前の氏名  

・ 住民票の写し（本籍の記載の 

あるものに限る。）又はこれに

代わる書面  

重 要 な 使 用 人 の 住

所の変更  

１ 変更年月日  

２ 氏名  

３ 変更後の住所  

・ 住民票の写し（本籍の記載の 

あるものに限る。）又はこれに

代わる書面  

重 要 な 使 用 人 の 変

更 

 

１ 変更年月日  

２ 就任又は退任の別  

３  職 名 又 は 呼 称 並 び に 氏 名 及 び

住所  

・ 住民票の写し（本籍の記載の 

あるものに限る。）又はこれに

代わる書面  

 （退任の場合，添付不要） 

営業を開始し，休止

し，又は再開したと

き 

１ 開始年月日，休止年月日又は再 

開年月日  

２ 営業を開始，休止，又は再開し 

た旨  

 

 

法第 12 条ただし書

に 規 定 す る 法 務 大

臣 の 承 認 を 受 け て

営 む 業 務 を 廃 止 し

たとき  

１ 廃止年月日  

２ 廃止した業務  

３ 当該兼業の承認年月日 

 

・ 当該兼業の承認書（他の兼業 

の関係で原本を返却できないと 

きはその写し）  

 

取 締 役 で あ る 弁 護

士が弁護 士法 第 56

条 に よ る 懲 戒 処 分

を 受 け た こ と を 知

ったとき  

１ 懲戒年月日  

２ 取締役である弁護士の氏名  

３ 懲戒処分の種類  

４  懲 戒 処 分 を 受 け る こ と と な っ

た経緯  

 

 

会 社 の 組 織 に 変 更

があったとき  

 

１ 変更年月日  

２ 変更の内容  

 

・ 変更後の会社の組織図及び業 

務の概要（それぞれの部署が所 

 掌 す る 業 務 の 内 容 及 び 配 置 人

員）を記載した書面  

  


