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 はじめに 

本書は「電子届出システム（特定技能所属機関・登録支援機関届出用、日本語教育機関告示報告用）」の利

用マニュアルとなります。 

本書内では、届出、告示報告、その他取り扱う手続きについて一律「申込」として記載します 

 

1.1 本マニュアルについて 
 

1.1.1 本マニュアルの構成 

本マニュアルの構成は以下のとおりです。 

章番号 タイトル 概要 

1 章 はじめに 本マニュアルの見方について説明します。 

2 章 ログイン／ログアウト ログイン／ログアウト方法について説明します。 

3 章 オンライン申請手続き 手続きの申込方法について説明します。 

4 章 申請状況管理 過去の申込内容の確認や、申込内容の修正・取り下げの手順につ

いて説明します。 

5 章 マイページ 利用者別の専用ページについて説明します。 

 

1.1.2 本マニュアルのアイコン 

本マニュアルで使用しているアイコンは以下のとおりです。 
 

アイコン 説明 

 注意：操作において、特に注意しなければならない事項を説明します。 

 補足：操作において、処理の補足や参考になる事項を説明します。 
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1.2 本システムの処理フロー 

本システムの処理フローは以下のとおりです。 

本システムに登録された申込は、１時間に１回（毎時 00 分に）出入国在留管理庁に連携されます。出入国

在留管理庁に連携されると、処理状況が [処理待ち]から [完了] に変わり、申込の修正や取下げが行えなく

なります。 
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 ログイン／ログアウト 
 

2.1 ログイン 

ログインの手順は以下のとおりです。本システムにおいては、電子届出システムの利用者情報登録を行った

[認証 ID] について、[利用者 ID]と表記します。 

 

 

1 ログイン画面にて、[利用者 ID]と[パスワード]を入力し、ログインボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

項目名 説明 

利用者 ID 
「電子届出システム」で利用者情報登録を行った認証 ID を入力してく

ださい。 

パスワード 
「電子届出システム」で利用者情報登録を行ったパスワードを入力し

てください。 

 

  

① 利用者 ID、パス

ワードを入力 

② ログインボタンを

クリック 
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2 ログインするとトップ画面が表示されます。 

トップ画面には、 [お知らせ] 、 [オンライン申請手続き] 、 [申請状況の確認] の３つのメニュー

が表示されます。新たに各種届出、報告を行う場合は、 [オンライン申請手続き] ボタンをクリック

してください。過去に行った届出、報告を参照する場合は、 [申請状況の確認] ボタンをクリックし

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① お知らせ 

② オンライン申請手

続き 

③ 申請状況の確認 
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2.2 ログアウト 

ログアウトの手順は以下のとおりです。 

 

 

1 画面上部の [ログアウト] ボタンをクリックし、[ログアウト確認画面] を開きます。 

 

 

2 [ログアウトする] ボタンをクリックしてください。 
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 オンライン申請手続き 
 

ここでは、各種手続きの登録方法について説明します。 

１名分の情報を届出・報告する場合と、複数名の情報を届出・報告する場合とで手順が異なりますので、ご

留意ください。 

 

3.1 手続き一覧検索 

最初に、申込を行う手続きを検索します。手順は以下のとおりです。 

 

 

1 トップ画面の [オンライン申請手続き] ボタンをクリックし、オンライン申請手続き画面を

開きます。 

 

① 検索条件 

② 手続き一覧 
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2 必要に応じて、画面左部の[検索条件]で手続きの検索を行います 

検索条件は [キーワード] と [カテゴリー] の設定が可能です。両方設定した場合は、両方の条件を

満たす手続きが検索できます。 

 

検索条件 説明 

キーワード 

入力されたキーワードを含む手続きを検索することができます。 

キーワードをスペース区切りで２つ以上した場合は、すべてのキー

ワードを含む手続きを検索することができます。 

 

カテゴリー 

以下のカテゴリーで手続きを検索することができます。 

 

特定技能所属機関による届出 

 ┣ 特定技能所属機関による定期届出 

 ┗ 特定技能所属機関による随時届出 

登録支援機関による届出 

 ┣ 登録支援機関による定期届出 

 ┗ 登録支援機関による随時届出 

日本語教育機関の告示基準に基づく報告 

  

 

3 検索結果の表示順・表示件数を変更したい場合はプルダウンから変更します。 
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3.2 手続き申込 

手続き一覧から対象の手続きを見つけた後、以下の手順で手続き申込を行います。ここでは１名分の届出を

行う方法を説明します。 

 

1 手続き一覧から、申込を行う [手続き名] をクリックしてください。 

 

2 利用規約を確認し、[同意する] ボタンをクリックしてください。 

 

  

① 目的の手続きを選択 

① 利用規約を確認 

② 確認後、クリック 

③ 必要に応じて、 [複数人の届出・報告

を一括で申込むためのツール] と 

[マニュアル] をダウンロード 
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複数名の外国人の手続きを一括で行うことができる手続きについては、 [ダウンロードファイ

ル] として [一括入力用の Excel ツール] とその [利用マニュアル] を掲載しております。パ

ソコンに保存の上、ご利用ください。 

[一括入力用の Excel ツール] を利用した入力方法については、[3.3 複数人の届出・報告をまと

めて実施する場合の入力方法]をご確認ください。 

 

▎複数名の外国人の手続きを一括で行うことができる手続き 

 特定技能所属機関による特定技能雇用契約に係る届出 

 特定技能所属機関による支援計画変更に係る届出 

 特定技能所属機関による支援委託契約に係る届出 

 特定技能所属機関による受入れ困難に係る届出 

 特定技能所属機関による特定技能雇用契約及び１号特定技能外国人支援計画の基準等を

定める省令の基準不適合に係る届出 

 特定技能所属機関による１号特定技能外国人支援計画の実施困難に係る届出 

 登録支援機関による１号特定技能外国人支援計画の実施における特異事案報告 

 退学した生徒に係る日本語教育機関からの報告 

 出席率が５割を下回った生徒に係る日本語教育機関からの報告 

 全ての生徒の６か月間の出席率に係る日本語教育機関からの報告 
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3 申込画面が表示されますので、届出・報告内容を入力してください。 

 

 

機関名等の項目については、登録されている情報が自動反映されます。表示内容をご確認の上、

変更点や誤りがあれば修正してください。 

 

本システムでは、一部の文字（JIS X 0213 を除く一部の環境依存文字）での入力はできませ

ん。届出を入力する際に使用できない文字が含まれている場合はエラーになりますので，エ

ラーとなった文字を別の漢字やひらがななど（常用漢字等サポートされている文字コード規格

に準拠した文字）に置き換えて届出を提出してください。 

例：河﨑 → 河崎 または 河さき  髙橋 → 高橋 または たか橋  

  

① 申込内容を入力 

② 過去の申込内容から入力内容を流用す

る場合はこちらをクリック 
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過去の申込内容から入力内容を流用する場合は、画面左上の [過去の申込から入力値を自動設

定する] ボタンをクリックしてください。直近に実施した同一手続きの入力値を自動で設定で

きます。省令改正等により、過去の届出時点から項目の内容が変更されている場合、自動で設

定されない場合があります。確認の上、適宜修正してください。 

 

4 対象者の数に応じて、[画面入力] か、 [添付] を選択してください。 
 

対象者１名分の届出・報告を入力する場合は[画面入力] を選択してください。複数人の届出・報告をまとめて

実施する場合は[添付]を選択してください。複数人の届出・報告をまとめて実施する場合の手順については、[3.3

複数人の届出・報告をまとめて実施する場合の入力方法]をご参照ください。 

 

 

 

 

 

5 画面下部の、[添付ファイル] ボタンをクリックし、添付ファイル選択画面に遷移してください。  

 

各手続きに必要な資料については、 [添付ファイル] ボタンに続く説明欄をよくご確認の上、

添付してください。 

  

① 添付ファイルボタンをクリックし、

添付ファイル選択画面へ遷移 ② 必要な添付ファイルについては、

ボタン下部の説明欄を確認 



第 3 章 オンライン申請手続き 

 12   

6 添付ファイル選択画面にて、添付ファイルを選択してください。  
 

[ファイルの選択]ボタンをクリックし、ファイル選択ダイアログから添付すべきファイルを選択後、［添付する］ボタンを

クリックしてください。複数ファイルある場合は同様の作業を繰り返し、全てのファイルが添付し終えたら、 [入力へ戻

る] ボタンをクリックしてください。 

 

添付可能なファイルの形式は ”pdf、xls、xlsx、jpeg、jpg、png”のみとなります。また、

添付ファイルの容量は合計 20MB までとなります。 

  

① [ファイルの選択]ボタンから、ファ

イルを選択 

② ファイル選択後、[添付する]ボタン

をクリック 

③ 誤って添付した場合は、[削除]ボタ

ンをクリック 

④ 全て添付したら [入力へ戻る]ボタ

ンをクリック 
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7 内容の入力および添付ファイルの添付が完了したら、[確認へ進む]ボタンをクリックしてくださ

い。  

 

8 入力内容に不備があった場合。 
 

入力内容に不備があった場合には、該当する項目にエラーとなった理由が赤字で表示されますので、内容を修正し

上で再度[確認へ進む]ボタンをクリックしてください、 

  

① 入力エラーがある旨のメッセージ 

② 項目ごとにエラーの詳細を表示 
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9 申込確認画面で内容を確認し、[申込む]ボタンをクリックしてください。  

 

 

  

① 内容を確認 

② 問題が無ければ[申込

む]ボタンをクリック 



第 3 章 オンライン申請手続き 

 15  

 

10 手続きの申込が完了し、申込完了画面に遷移します。 

遷移時に、[整理番号] と [パスワード] を控えていただく旨のポップアップメッセージが表示されますので、OK

をクリックしてください。 
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3.3 複数人の届出・報告をまとめて実施する場合の入力方法 

一回の申込で複数人の届出・報告をまとめて実施する場合は、専用の一括申込用 Excel ツール（以下、

「Excel ツール」と呼ぶ）を利用することで、画面での入力の手間を省くことができます。 

 

 

1 手続き一覧から、申込を行う [手続き名] をクリックしてください。 
 

 
 

2 利用規約画面から[Excel ツール]をダウンロードし、[同意する]ボタンをクリックしてください 
 

 

① 目的の手続きを選択 

② 利用規約を確認 

③ 確認後、クリック 

① Excel ツールとマニュアルをダウン

ロード 
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3 申込画面で、[添付] を選択します。 

Excel ツールでの一括入力が可能な届出・報告については、その項目の上部に [画面入力] と [添付] を選択

する項目があります。 

[添付] を選択することで、Excel ツールで一括入力される項目は画面入力が不可となりますので、入力可能な項

目のみ入力して下さい。 

 

 

  

① [添付] を選択 

② Excel ツールに入力する項目について

は、画面上入力不可となる 
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4 [２]でダウンロードした Excel ツールを開き、必要事項を入力してください。入力完了後、

[実行] ボタンをクリックしてください。 
 

 

 

Excel ツールから出力した CSV ファイルは、ファイル名、中身ともに何も変更しないでくださ

い。変更されてしまうとシステムで取り扱うことができなくなります。内容を変更したい場合

は、Excel ツールから内容を修正し、再度出力してください。 

 

一覧部は、詰めて入力してください。未入力の行がある場合、その行以降の行は CSV ファイ

ルの出力対象外となります。 

① 人数分の届出・報告内容

を入力 ② 入力完了後、[実行]ボタンをクリック 

ファイル選択ダイアログが上がるの

で、ファイルの出力先を選択 

③ 処理が完了すると、左記ダイアログ

が上がり、②で選択した出力先に

CSV ファイルが出力される 

① 未入力の行があると、それ以

降の行は出力対象外となる 
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5 Excel ツールの入力に不備があった場合、エラーメッセージに従って修正してください。 

入力内容に不備があった場合、エラー箇所のセルが黄色に着色され、[エラー箇所詳細情報シート]にエラーの詳

細が出力されます。エラー内容をご確認の上修正し、再度 [実行] ボタンをクリックしてください。 

 

6 Excel ツールで出力した CSV ファイルを [添付ファイル] ボタンから添付して下さい。 

 

CSV ファイルは、CSV ファイル専用の[添付ファイル] ボタンから添付してください。画面下

部の添付ファイルボタンではなく、[添付（複数人の場合）]を選ぶ項目の横にある添付ファイ

ルボタンから添付してください。 

 

Excel ツールから出力した CSV ファイル以外の CSV ファイルを添付しないでください。 

 

7 その他、画面上必須となっている項目を入力してください。 

ラジオボタンで「添付（複数人の場合）」を選択したことにより、Excel ツールに入力した情報については、入力不要と

なっていますので、その他必須となっている項目を入力してください。 

  

① エラー箇所が黄色に

着色される 

② エラーとなった項目の、行、列、項目名、

エラーの内容、エラーとなった入力値が

一覧で出力される 



第 3 章 オンライン申請手続き 

 20   

8 画面下部の、[添付ファイル] ボタンをクリックし、添付ファイル選択画面に遷移してください。  

 

 

各手続きに必要な資料については、 [添付ファイル] ボタンに続く説明欄をよくご確認の上、

添付してください。 

  

① 添付ファイルボタンをクリックし、

添付ファイル選択画面へ遷移 ② 必要な添付ファイルについては、

ボタン下部の説明欄を確認 



第 3 章 オンライン申請手続き 

 21  

9 添付ファイル選択画面にて、添付ファイルを選択してください。  
 

[ファイルの選択]ボタンをクリックし、ファイル選択ダイアログから添付すべきファイルを選択後、［添付する］ボタンを

クリックしてください。複数ファイルある場合は同様の作業を繰り返し、全てのファイルが添付し終えたら、 [入力へ戻

る] ボタンをクリックしてください。 

 

添付可能なファイルの形式は ”pdf、xls、xlsx、jpeg、jpg、png”のみとなります。また、

添付ファイルの容量は合計 20MB までとなります。 

  

① [ファイルの選択]ボタンから、ファ

イルを選択 

② ファイル選択後、[添付する]ボタン

をクリック 

③ 誤って添付した場合は、[削除]ボタ

ンをクリック 

④ 全て添付したら [入力へ戻る]ボタ

ンをクリック 
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10 内容の入力および添付ファイルの添付が完了したら、[確認へ進む]ボタンをクリックしてくださ

い。  

 

 

 

 

 

 

 

11 入力内容に不備があった場合。 
 

入力内容に不備があった場合には、該当する項目にエラーとなった理由が赤字で表示されますので、内容を修正し

上で再度[確認へ進む]ボタンをクリックしてください、 

 

① 入力エラーがある旨のメッセージ 

② 項目ごとにエラーの詳細を表示 
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12 申込確認画面で内容を確認し、[申込む]ボタンをクリックしてください。  

 

 

  

① 内容を確認 

② 問題が無ければ[申込

む]ボタンをクリック 
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14 手続きの申込が完了し、申込完了画面に遷移します。 

遷移時に、[整理番号] と [パスワード] を控えていただく旨のポップアップメッセージが表示されますので、OK

をクリックしてください。 
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3.4 申込データの一時保存と読み込み 

入力途中の状態の申込データを一時保存することができます。パソコンとスマートフォンとで保存先が異な

ります。 

 

3.4.1 パソコンの場合 

入力途中の状態の申込データを一時ファイルとして XML 形式でパソコン上に保存することができます。ま

た、一時保存した申込データは、各様式の [保存データの読み込み] ボタンより読み込んで、届出内容の修

正や追加を行うことができます。 

 

パソコンで一時保存機能を利用する際の留意点は以下のとおりです。 

・ 添付ファイルは一時保存の対象外です。保存データの読み込み後、必要に応じてファイルを

添付し直してください。 

・ 一時保存データの読み込みは、一時保存した手続きと同一の画面でしか実施できません。 

・ 入力中の申込データをパソコンに一時保存しますので、保存した申込データの取扱いは、申

請者の責任において管理をお願いします。 

・ パソコンに一時保存した申込データは、パソコンで閲覧・加筆・修正することはできませ

ん。 

・ 省令改正等に伴い様式の変更、修正が行われた場合、変更前の様式で一時保存した申込デー

タは変更後の様式では利用できません。 

 

 

1 申込データの保存 

手続き申込画面の下部にある、[入力中のデータを保存する] ボタンをクリックします。 

 

 

クリックすると、パソコン上に XML ファイルが保存されます。 
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2 一時保存ファイルの読込 

[保存データの読み込み] ボタンをクリックします。 

 

 

ファイル選択画面が開くので、[ファイルの選択] ボタンから一時保存したファイルを選択してくだ

さい。ファイル選択後、[確認へ進む]ボタンをクリックしてください。 

 

 

正しいファイルが添付されていることを確認し、[読込む] ボタンをクリックします。 

読み込みが完了したら、[入力へ戻る] ボタンをクリックします。 

 

① 一時保存したファイルを選択 

② 選択後、[確認へ進む]ボタンを

クリック 

① 選択したファイルを確認 

② [読込む]ボタンをクリック 
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3 申込画面に一時保存ファイルの内容が読み込まれ、続けて入力を行うことができます。内容を

確認後、[確認へ進む] ボタンをクリックし、後続の手続きを進めてください。 

 

  

① 一時保存ファイルの内容が

展開される 

② 内容を確認後、[確認へ進

む]ボタンをクリック 
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3.4.2 スマートフォンの場合 

入力途中の状態の申込データを一時ファイルとして電子申請サービス側に保存することができます。また、

一時保存した申込データは、一時保存一覧画面に一覧表示され、[再開]ボタンより届出内容の修正や追加を

行うことができます。 

 

 

スマートフォンで一時保存機能を利用する際の留意点は以下のとおりです。 

・ cookie データを削除した場合、一時保存時と別の端末又はブラウザを使用した場合は、一

時保存データは利用できません。（一時保存時と同一の端末、ブラウザの場合のみ、一時保

存機能が使用できます。） 

・ 同じ手続きで複数回一時保存した場合には、最後に保存したデータが表示されます。 

・ 一時保存データは、7 日間電子申請サービスに保存されます。7 日を過ぎると自動削除い

たします。 

・ 申込の再開後に再度一時保存を行う場合、一時保存データは上書きされます。 

 

 

1 申込データの保存 

手続き申込画面の下部にある、[入力中のデータを保存する] ボタンをクリックします。 
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2 一時保存データの読込 

メニューから、[一時保存申込] ボタンをクリックします。一時保存一覧から対象のデータを選択

し、[再開]ボタンをクリックします。 

 

 

 

3 申込画面に一時保存データの内容が読み込まれ、続けて入力を行うことができます。内容を

確認後、[確認へ進む] ボタンをクリックし、後続の手続きを進めてください。 

 

  

① メニューを開く 

② [一時保存申込]ボタンをクリック 
③ 一時保存一覧から、様式を選択し

[再開]ボタンをクリック 
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 申請状況確認 

過去の申込内容の確認や、申込内容の修正・取り下げの手順について説明します。また、過去の申込情報を利用しての再

申込の手順についても説明します。 

 

4.1 一覧検索と並べ替え 

対象の申込を検索する手順は以下のとおりです。 

 

 
1 画面上部の [申請状況確認] メニューをクリック、もしくはトップ画面中央部の[申請状況

の確認] ボタンをクリックし、[申込一覧] 画面を開きます。 

 

① いずれかをクリック 
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2 検索条件を使って、確認したい申込を絞り込みます。 

検索条件は [整理番号] 、 [手続名] 、 [申込日] の設定が可能です。全て設定した場合は、全ての

条件を満たす手続きが検索できます。 

 

検索条件 説明 

整理番号 

申し込みを一意に特定する [整理番号] で検索することができます。 

[整理番号] は申込完了通知メールに記載されています。 

部分一致検索のため、12 桁未満で入力した場合は複数件ヒットする場

合があります。 

手続き名 

入力されたキーワードを含む手続きを検索することができます。 

キーワードをスペース区切りで２つ以上した場合は、すべてのキー

ワードを含む手続きを検索することができます。 

申込日 
申込日の範囲指定検索ができます。 

直接入力もしくはカレンダーボタンクリックで設定します。 

 

  

① 検索条件を設定 

② [検索] ボタンをクリック 

③ 検索結果を確認 
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3 検索結果の表示を切り替える場合は、次の各操作を行います。  

▍ページを切り替える場合 

表示したいページ番号のページをクリックします。背景色が付いているページが現在表示されてい

ます。背景色が付いていないページに表示切り替えることができます。先頭・最終ページに切り替

える場合は、[最初へ]、[最後へ] をクリックしてください。 

 

 
▍表示順・表示件数を変更する場合 

プルダウンから変更してください。 
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4.2 申込内容照会 

申込内容の照会手順は以下のとおりです。 

 

 

1 [3.1 手続き一覧検索]の手順に従い、照会したい申込を検索します。 
 

2 照会を行う手続きの [詳細]をクリックしてください。  

  

① [詳細]をクリック 
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3 申込内容や処理状況を確認し、必要に応じて各処理へ進んでください。 

画面下部のボタンは、手続の処理状況によって異なります。 

 

 
 

  
ボタン名 説明 参照先 

修正する 
申込内容を修正する場合に選択します。申込内容の修正は、処理状況が

[処理待ち]の間のみ実施可能です。 

4.3 

取り下げる 
申込を取り下げる場合に選択します。取り下げは、処理状況が[処理待ち]

の間のみ実施可能です。 

4.4 

再申込する 過去の申込を流用して新たな申込を作成する場合に選択します。 4.5 

① 処理状況を確認 

② 申込内容を確認 

③ 処理を選択 
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4.3 申込変更 

申込内容の修正を行います。申込内容の修正は、処理状況が [処理待ち] の申込のみ実施できます。 

 

処理状況が[処理待ち] の状態は、申込の登録後、出入国在留管理庁に連携されるまでのわずか

な時間のみ取りうる状態です。連携処理は毎時 00 分に起動されます。 

 

 
 

1 [4.2 申込内容照会]の手順に従い、変更したい申込を照会します。 
 

2  [修正する] をクリックしてください。 

 

 

  

① [修正する] をクリック 
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3 申込内容を修正し、[確認へ進む] をクリックしてください。  

  

① [確認へ進む] をクリック 
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4 内容を確認し、[修正する]をクリックすると [申込変更完了画面] が表示され修正が完了し

ます。 

 
5 修正を行った旨は、[申込詳細] 画面の処理履歴に記録されます。 

 

  

① [修正する]をクリックする 

② 変更内容を確認。変更点

は青字で表示される 
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4.4 申込取下げ 

申込の取り下げを行います。申込の取り下げは、処理状況が [処理待ち] の申込のみ実施できます。 

 

処理状況が[処理待ち] の状態は、申込の登録後、出入国在留管理庁に連携されるまでのわずか

な時間のみ取りうる状態です。連携処理は毎時 00 分に起動されます。 

 

 
 

1 [4.2 申込内容照会]の手順に従い、取り下げたい申込を照会します。 
 

2  [取り下げる] をクリックしてください。 

 

  

① [取下げる] をクリック 
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3  [取下げ事由]を入力し、[確認へ進む]をクリックしてください。 

 

 

  

② [確認へ進む] をクリック 

① [取下げ事由] を入力 
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4 内容を確認し、[取下げる]をクリックしてください。 

 

 
 

5 取下げを行った旨は、[申込詳細] 画面の処理履歴に記録されます。 

 

① [取下げる] をクリック 
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4.5 再申込 

過去に行った申込情報を読み込み、必要な修正等を加えて、新たな申込を行うことができます。 

 

 
 

1 [4.2 申込内容照会]の手順に従い、再申込したい申込を照会します。 
 

2  [再申込する] をクリックしてください。 

 
3  以降の手順は、通常の申込と同様です。 

  

① [再申込する] をクリック 
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4.6 修正連絡（日本語教育機関にかかる告示報告のみ） 

告示報告については、職員からの修正指示をオンラインで連携し、修正を行う仕組みがあります。こちらではその手順について

ご説明いたします。 

職員からの修正指示があった場合、対象の告示報告の処理状況が [返却中] の状態となります。 [返却中] の間は、申

込内容の修正を行うことができます。 

 

 

 
 

1 職員からの修正指示があると、申込時に連絡先として入力したメールアドレスに[修正連絡

メール]が送られます。こちらに[申込内容照会]画面への URL が記載されていますので、

URL をクリックしてください。 

 

 

2 [2.1 ログイン] の手順に従い、ログインしてください。 

3 [4.3 申込変更] の手順に従い、目的の告示報告を検索し、修正してください。 

  

▎メール本文 

① URL をクリック 



第 5 章 マイページ 

 43  

 マイページ 

マイページは、手続きの申請状況や利用者情報を確認できる利用者別の専用ページです。よく利用する手続きをブッ

クマークできる便利な機能も用意しています。 

画面上部の[マイページ] メニューをクリックすることでマイページへ遷移します。 

 

 

 

5.1 利用者情報の確認 

 

 

1 [利用者情報の確認] ボタンをクリックし、[利用者詳細画面] 画面を開きます。 

 

2 利用者情報が表示されます。 

 

① [利用者情報の確認]を

クリック 
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5.2 申請内容の確認 

 

1 [申請内容の確認] ボタンをクリックし、[申込一覧] 画面を開きます。 

 

 

2 [申込一覧] 画面の操作方法は、[3.1 手続き一覧検索] に記載の手順と同様です。 

 

 

5.3 お気に入り手続き 

 

 

1 [お気に入り手続き] ボタンをクリックし、[お気に入り手続き] 画面を開きます。 

 

  

① [申請内容の確認]をク

リック 

① [お気に入り手続き]をク

リック 
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2 お気に入り登録した手続一覧が表示されます。 

 

お気に入り手続きの登録は、 各手続きの[手続き説明]画面にある[お気に入り登録]リンクをクリッ

クすることで行えます。再度クリックするとお気に入り登録が解除されます。 

 

① よく利用する手続きへ容

易にアクセス 

② お気に入りから外す場合は[お気

に入りから削除]をクリック 
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変更履歴 

 

No. Ver. 変更日 変更内容 

1 1.0 - 新規作成 

2 1.1 2021/10/21 一時保存機能の改善に伴う修正 

類義語検索機能追加の修正 

カレンダーのボタンレイアウト修正 

3 1.2 2022/5/31 自動反映される項目に関する追記 

添付可能なファイル形式の修正 

句読点の修正 

4 1.3 2023/9/25 過去申込からの自動設定に関する追記 

申込確認、完了画面の修正 

5 1.4 2024/3/16 添付可能なファイル形式の修正 

添付ボタンに関する修正 

6 1.5 2024/5/22 全体的な内容の拡充 

7 1.6 2025/3/31 一括申込用 Excel ツール対象様式の追加・削除 

8 1.7 2025/5/13 UI 変更に伴う全面刷新 
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