
別記第１号様式 受付番号：

局長　殿

□

１ 　 利用申出の種類（いずれかにチェックを付けてください。）

□ 新規利用申出

□ 追加利用申出　（新規利用申出を行った地方官署 ：　　　　　　　　　　　　　　 )

２ 外国人を受け入れる機関等について

〒 1 6 0 ― 0 0 0 4

〒 1 0 0 ― 8 9 7 3

３ 利用の承認を受けようとする者について

メールアドレス

（官用欄）

☆☆☆★★★＠※※.ne.jp

0 1 3 4 6 電話番号 ０３－ＸＸＸＸ－ＸＸＸＸ7 8 9 1

申請等取次者
証明書番号

※交付を受けている場合に記載し
てください

02 5

生年月日 １９９０年　１月　１日 国籍・地域 日本

在留カード・特別
永住者証明書番号 総務課　主任

※交付を受けている場合に記載し
てください。

氏　名

（フリガナ） ニュウカン　ハナコ (英字)※オンラインシステム上での氏名表記は英字となります。

入管　花子 NYUKAN HANAKO

職務上の地位

7 8 9 0 1 2

本店所在地
東京都千代田区霞が関１－１－１

法人番号 1 2 3 4 5 6 3 事業内容 職業紹介・労働者派遣業

※郵送による在留カード
等の受取りを希望する場
合の発送先となります。

東京都新宿区四谷１－６－１

電話番号 ０３－ＸＸＸＸ－ＸＸＸＸ

※法人の場合、以下について記載してください

商　号

（フリガナ） マルマルキョウドウクミアイ

○○協同組合

※支店・事業所・営業所
等まで記載してくださ
い。

○○協同組合　□□事業所

所在地

外国人を受け入れる機関等の名称 ○○協同組合

入管　一郎

（表）

◎◎年■■月△△日

在留申請オンラインシステム利用申出書

◆◆出入国在留管理

　下記２に所属等する外国人の入国・在留関係諸申請を行うため、在留申請オンラインシステムを利用したい
ので、利用規約に同意の上、必要書類を添えて次のとおり申し出ます。

「在留申請オンラインシステム利用規約」に同意します。（同意される場合は、チェックを付けてください。）

名　称 （フリガナ） マルマルキョウドウクミアイ　シカクシカクジギョウショ

代表者の氏名

日付を記載してください。

所属機関、公益法人又は登録支援機

関の所在地を管轄する地方出入国在

留管理局・支局の長としてください。

チェックを必ず入れてください。

公益法人・登録支援機

関を含みます。

どちらかに

チェック

必ず記載してください。

誤送信防止のため、特に丁寧に記載してください。

申請等取次者証明書に記載されている１２

桁の数字を記載してください。

同証明書を所持していない場合は研修会の

修了証書等の資料提出が必要になります。

ただし、公益法人の職員の方及び登録支援

機関の職員の方は同証明書番号の記載必須。

法人番号は国税庁法人番号公表サイトで確認できます。

利用申出人の所属する事業所

を記載してください。

在職証明書の事業所所在地と

一致させてください。

法人の場合は必ず赤枠内も記載してください。



記載上の注意

１　利用申出の種類

２　外国人を受け入れる機関等の概要

　（法人について）

３　在留申請オンラインシステムの利用の承認を受けようとする者

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
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４　その他

　○　電話番号は、日中連絡のつく番号を記入してください。申請内容の確認等でご連絡させていただくことがあります。

　〇　代表者氏名の記名について
　　　外国人を受け入れる機関等の代表者の氏名の記名が必要です。ただし、上場企業等一定の規模を有する企業等の場合で、事業部、
    人事部等が外国人の入国・在留手続を担当しているときは、当該部長等の氏名の記名で差し支えありません。
　　　教育機関については、学長、学部長（留学センター等が留学生の在籍管理を行っている場合は当該センター等の長）等の氏名の記名
　　で差し支えありません。

　○　記載事項に該当がない場合も空欄にすることなく、「なし」等と記載してください。

　　　　⑧その他の連絡事項

　　　※形が似ているため、間違えやすい数字、英字、記号があります。混同を避けるため、わかりやすく記入してください。

数字

英字（小文字）

英字（大文字）

記号

　　　　④定期報告の案内／確認結果通知

　　　　⑤メールアドレス変更時

　　　　⑥パスワード変更／再設定時、有効期限切迫時

　　　　⑦オンラインシステムの利用停止・再開・抹消時

　〇　法人（本店又は主たる事務所）の情報を、登記事項証明書又は国税庁法人番号公表サイト等公的資料に記載されているとおり
　　正確に記入してください。

　〇　法人番号は、国税庁から通知される１３桁の番号で、国税庁法人番号公表サイトから確認できます。
　　　国税庁法人番号公表サイト　http://www.houjin-bangou.nta.go.jp/

　〇　申請等取次者証明書の交付を受けている場合は、その番号を記入してください。

　〇　メールアドレスは、以下の事項の連絡に使用しますので、誤りがないか必ず確認の上、正確かつ丁寧に記入してください。

　　　また、メールの受信設定等を行っている場合は、あらかじめ「@ras-immi.moj.go.jp」からのメールを受け取れるよう設定し
　　てください。

　　　　①本利用申出の結果（承認／不承認）、（承認された場合の）パスワード設定の案内、認証ＩＤ通知

　　新規利用申出：外国人を受け入れる機関等（法人の場合は法人）において最初に利用申出を行う場合
　　追加利用申出：外国人を受け入れる機関等（法人の場合は法人）において既にオンラインシステムの利用の承認を受けている者が
　　　　　　　　　おり、更に別の者が利用の承認を受けようとする場合

　〇　外国人を受け入れる機関等の情報を、在職証明書に記載されているとおり正確に記入してください。　

　〇　外国人を受け入れる機関等の所在地は、郵送による在留カード等の受領を希望する場合の郵送先となります。

　〇　該当がない場合は「なし」と記入してください。

　　　　②オンラインシステムを利用して行った申請の受付時／受付番号の通知

　　　　③オンラインシステムを利用して行った申請の在留カード等受領方法変更／審査完了／在留カード等発行時

（裏）

　〇　次のいずれか該当するものにチェックをつけてください。


