
様式第１－１号
日本語教育機関の概要

事 項

日 本 語 教 育 機 関 名 称
　　（　　　フ　　　リ　　　ガ　　　ナ　　　）　　　　　　　名称

日本語教育機関名称（英語表記）

日本語教育機関所在地

設 置 者 名

設 置 者 所 在 地

　ア　学校法人 　イ　準学校法人 　ウ　財団法人 　エ　社団法人 　オ　宗教法人 　カ　株式会社

　キ　有限会社 　ク　任意団体 　ケ　個　　人 　コ　その他（　　　　　　                      　）

定款の目的変更（追加）年月日（　　　　年　　月　　日）

設 置 代 表 者

日本語教育機関経営担当役員

日本語教育以外の教育事業 昭和・平成　　　年　　　月　　　日

教 育 以 外 の 主 な 事 業 昭和・平成　　　年　　　月　　　日

日本語教育機関の開校に関する連絡先（メールアドレス）

日本語教育機関の開校予定年月日 平成　　　　年　　　　月　　　　日

設 置 者 形 態

住所 〒

〔設置年月日　　　昭和・平成　　　年　　　月　　　日〕

認可（認証）者（　                                     　　）
認可（認証）年月日（　        　年    　 月　   　日）

日本語教育機関設置根拠
該当に○
を付す

ｱ～ｵ 法人の場合

ｶ～ｺ 会社等の場合

登記簿謄本・

寄附行為・定款・

他（　　　　　）

TEL(    )     -
FAX(    )     -

TEL(    )     -
FAX(    )     -

平成　　　年　　　月　　　日

記　　　　　　　　　　入　　　　　　　　　　欄

〒

〒
TEL(      )     -
FAX(      )     -

TEL(      )     -
FAX(      )     -

平成　　　年　　　月　　　日

申  請
年月日

（予定）

氏名 職名

氏名 職名 住所 〒 

左 記 事 業 開 始 時 期

左 記 教 育 事 業 開 始 時 期

学 校 教 育 法 上 の 認 可
今回の
申請

専修学校

各種学校

〔 専門課程・高等課程・一般課程・附帯教育 〕

〔 正規課程 ・ 附帯教育 〕
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様式第６－１号
授業時間帯

授業時間帯 コ ー ス 名 クラス数 備　　考

授業時間帯 コ ー ス 名 クラス数 備　　考

午前・午後 　　時 　　分　～
午前・午後 　　時 　　分

午前・午後 　　時 　　分　～
午前・午後 　　時 　　分
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様式第６－２号
授業時間帯別使用教室

授業実施クラス数 収容定員 使用教室数(教室番号)

クラス数 人 室

１時限（　：　～　：　） （　　）

２時限（　：　～　：　） （　　）

３時限（　：　～　：　） （　　）

４時限（　：　～　：　） （　　）

５時限（　：　～　：　） （　　）

小計

１時限（　：　～　：　） （　　）

２時限（　：　～　：　） （　　）

３時限（　：　～　：　） （　　）

４時限（　：　～　：　） （　　）

５時限（　：　～　：　） （　　）

小計

　合計

授業時間帯

午前・午後 　　時 　　分　～
午前・午後 　　時 　　分

午前・午後 　　時 　　分　～
午前・午後 　　時 　　分
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様式第６－３号
１週間の授業時間帯別クラス数等

月
クラス数

〔収容定員〕

火
クラス数

〔収容定員〕

水
クラス数

〔収容定員〕

木
クラス数

〔収容定員〕

金
クラス数

〔収容定員〕

土
クラス数

〔収容定員〕
　　ｸﾗｽ 　　ｸﾗｽ 　　ｸﾗｽ 　　ｸﾗｽ 　　ｸﾗｽ 　　ｸﾗｽ

１時限（　：　～　：　） 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕

２時限（　：　～　：　）

３時限（　：　～　：　）

４時限（　：　～　：　）

５時限（　：　～　：　）

小　　計 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕

１時限（　：　～　：　） 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕

２時限（　：　～　：　）

３時限（　：　～　：　）

４時限（　：　～　：　）

５時限（　：　～　：　）

小　　計 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕

〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕 〔　　〕

授業時間帯

午前・午後 　　時 　　分　～
午前・午後 　　時 　　分

午前・午後 　　時 　　分　～
午前・午後 　　時 　　分

　合　　　計
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様式第７－１号
基準対象コースの設置状況

１単位時間

コ ー ス 名 目　的 修業期間 授業時間数 始期・終期 授業週数
１週当たり
授業時間数

（授業日数）
収容定員 クラス数

１クラス当
たり最大数

ｺｰｽ 年　か月 時間 月 週 時間 人 ｸﾗｽ 人

　 　 ～　　　月 （　  日）

授業時間帯

ｺｰｽ 年　か月 時間 月 時間 時間 人 ｸﾗｽ 人

　 　 ～　　　月 （　  日）

授業時間帯

分

基準対象コース全体の合計

小　　　計

小　　　計

：　　　　～　　　　：

：　　　　～　　　　：
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様式第７－４号
基準対象コースごとのレベル別概要

授業週数
１週当たり
授業時間数

授業時間
数合計

週 時間 時間 人

（　　日）

2

3

4

5

6

7

8

使用主教材
１クラス
収容定員

使用教室
番号

レ ベ ル 別 名

時 間 数コース名

1

授業内容（概要）

- 17 -



様式第８－１号
教職員数

本務等 非常勤 合計 本務等 非常勤 合計

人 人 人 人 人 人 人

本務等 非常勤 合計 本務等 非常勤 合計

人 人 人 人 人 人 人

教員数 事務職員・その他
日
本
語
教
育
機
関
全
体
に
つ
い
て

基
準
の
対
象
と
な
る
部
分
に
つ
い
て

収容定員
教員数 事務職員・その他

収容定員
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様式第８－２号
校長・主任・教員の氏名、経歴等の概要

報 酬

氏 名
フ リ ガ ナ 養成

講座

（ 生 年 月 日 ）

単位円

年 年 　　　 　　年

( . . ） 月 月 月　　日

年 年 　　　 　　年

( . . ） 月 月 月　　日

年 年 　　　 　　年

( . . ） 月 月 月　　日

年 年 　　　 　　年

( . . ） 月 月 月　　日

年 年 　　　 　　年

( . . ） 月 月 月　　日

年 年 　　　 　　年

( . . ） 月 月 月　　日

年 年 　　　 　　年

( . . ） 月 月 月　　日

 

7

時間 （　　）　

6

時間 （　　）　

5

時間 （　　）　

4

時間 （　　）　

3

時間 （　　）　

2 主任

時間 （　　）　

1 校長

時間 （　　）　

(月額
又は時
間給)

学校名
学　部

420時
間以
上の
もの

年・月

担当ク
ラス名
(授業担
当科目)

授業科目内容
等

最終学歴
日本
語教
育歴 日本語教育

機関への
就任年月日

登録
日本
語教
員

日本語教育履修歴等

教
員
等
番
号

本務
等
・

非常
勤の
別

職名

本務等
でかつ
時間給
の場合
は通常
の週に
勤務す
べき時
間数

非常勤の
場合、他
の勤務校
の名称

（週担当
時数）

毎
週
担
当
授
業
時
数

主専
攻課
程修
了

副専
攻課
程修
了

日本
語教
育能
力検
定試
験合
格
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様式第１０－１号
生徒の募集等

開設年月日 駐在員数 対象国 協定年月日 教育機関名

協定年月日 企業名 対象国

開催時期 場所

募集担当者
氏名
（当該機関での役職　　　　　　　　　　　　　　　）

選考基準
□ 学歴　　　□ 日本語学習歴・能力　　　□ 推薦状（機関名　　　　　　　　　　）　　　□ その他（　　　　　　　　　　　　）

学費・滞在費の支弁確認方法

□ 募集説明会の実施（予定を含む）

派遣職員名

□ 募集案内書の送付先（予定を含む）

定期・不定期の区分対象国

開設国

対象国

開催国

募集責任者
氏名
（当該機関での役職　　　　　　　　　　　　　　　）

□ その他

所在地

生
徒
募
集
方
法
の
概
要

所在地

□ 外国の紹介機関との協定（予定を含む）

送付機関名

□ 連絡事務所の開設（予定を含む）

定期・不定期の区分

□ 在校生等からの紹介（口コミ）

所在地

□ 新聞・雑誌等の広告掲載（予定を含む）

□ 姉妹校・提携校の締結（予定を含む）

広告掲載新聞・雑誌名

生
徒
の
選
抜
方
法
の
概
要

□ 入学選考試験の実施　　　□ 書類選考　　　□ 個人面接　　　□ その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    　　　）

中国の送出し機関との契約締結の有無

□ 有（予定）：機関名及び契約年月日　　　　　　□ 無
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